Uplné znéni opatieni dékana ¢. 9/2011 véetné dodatku &. 1 ze dne 12. 9. 2013 a dodatku &. 2 ze dne 1.9.2015

Univerzita Karlova v Praze, 1. lékarska fakulta
Katefinska 32, 121 08 Praha 2

Opatieni dékana ¢. 9/2011,
kterym se vyddvaji pravidla pro potfddani vzdelavacich akci

Zpracovali: PhDr. Jana Krejc¢ikovd, Ph.D., Eva Svobodovd, oddéleni specializatniho a
celozivotniho vzdélavani

odpovidaji: vedouci organiza¢nich soucasti, vedouci odd¢leni specializa¢niho a celozivotniho
vzdélavani, ekonom, vedouci hospodéiského oddéleni a vedouci finanéniho oddélent.

CLI
Zakladni ustanoveni

1. 1. 1ékatska fakulta Univerzity Karlovy v Praze je opravnéna k provadéni vzdélavacich akci
jednak v rdmci specializacniho vzdé€lavani 1€katt a zubnich l1ékait v zdkladnich oborech jako
povéfena organizace v souladu se zdkonem ¢. 95/2004 Sb., v platném znéni, a vefejnopravni
smlouvou mezi CR - Ministerstvem zdravotnictvi a Univerzitou Karlovou v Praze, jednak
celozivotnitho vzdélavani (didle v textu jen ,,CZV“) Iékatt v souladu s vySe uvedenym
zékonem, zdkonem ¢. 111/1998 Sb. v platném znéni, Rddem celoZivotniho vzdélavani UK a
Stavovskym piedpisem &. 16 Ceské lékaiské komory — Systém celoZivotniho vzdé&lavani
1ékara (déle jen ,,SP €. 16*), jakozZto Clen Asociace pro celoZivotni vzdélavani 1ékait CLK a
konecné 1 dalSich vzdé€lavacich akei v rameci celoZivotniho vzdé€lavani dalSich zdravotnickych
povoléani v souladu se zdkonem ¢. 96/2004 Sb., v platném znéni, vyhlaskou ¢. 4/2010 Sb. a
Radem celoZivotniho vzdélavani UK.

2. VysSe uvedené vzdélavaci akce =zajisStuje oddéleni specializaéniho a celoZivotniho
vzdélavani 1. LF UK v Praze (ddle jen OSCV) samostatné¢ nebo spole¢né s dalSimi
organiza¢nimi soucastmi fakulty (kliniky a dstavy 1. LF).

CLII
Predpoklady pro realizaci vzdélavacich akci

Predpoklady pro realizaci vzdélavacich akci v rdmci hlavni ¢innosti 1. LF UK jsou:

1. akreditace ministerstva zdravotnictvi pro realizaci teoretické cdsti prislusného
vzdéldavaciho programu (povinné specializacni, predatestacni kurzy v rdmci specializacniho
vzdeldvdani lékaru a zubnich lékarit),

2. evidence vzdéldvacich akci v databdzi Evidence kurzii CZV (v souladu s § 3 odst. 2 pism. c.
Radu celoZivotniho vzdélavani UK) a registrace u piislusné profesni komory (CLK, CSK)
pro realizaci vzdélavacich akci v rdmci celoZivotniho vzdéldvani lékarit a zubnich lékaru
(kurzy, seminate, predndsky, konference, workshopy, sympozia, kongresy, aj.);

3. akreditace ministerstva zdravotnictvi nebo ministerstva skolstvi, mlddeZe a télovychovy
nebo evidence téchto akci v databdzi Evidence kurzii CZV (v souladu s § 3 odst. 2 c. Réadu
celozivotniho vzdélavani UK) a registrace u prislusné profesni organizace pro realizaci
vzdéldvacich akci v rdmci celoZivotniho vzdéldavdni dalsich zdravotnickych povoldni (kurzy,
semindre, pfednasky, konference, workshopy, sympozia, kongresy, aj.).
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Typy vzdélavacich akci

1. Vzdeldvaci akce podle zaméreni
a) vzdeldvaci akce specializacniho vzdeéldvdni (povinné ¢i doporucené specializacni ¢i
predatestacni kurzy, seminéaie);
b) vzdéldvaci akce v ramci celoZivotniho vzdéldvdni vSech zdravotnickych povolani
(kurzy, seminaie, prednasky, workshopy, konference, sympozia, kongresy aj.).

2. Vzdéldvaci akce podle délky kondni
a) vzdéldavact akce jednodenni (1 — 8 hodin trvdni);
b) vzdeldavaci akce vicedenni (2 a vice dni);
c) vzdéldvact akce prerusované ¢i cyklické (moduly).

3. Vzdéldvaci akce podle organizace
a) vzdeélavaci akce porddané OSCV (kurzy pedagogickych dovednosti, kurzy
pocitacové gramotnosti, jazykové kurzy, aj.);
b) vzdéldvaci akce porddané ve spoluprdci s organizacnimi soucdstmi 1. LF;
(klinikami, ustavy) pro odbornou vetejnost (specializacni kurzy, kurzy celoZivotniho
vzdélavani, konference) i pro zaméstnance (klinické seminéie);
c) vzdeéldavaci akce porddané ve spoluprdci s jinymi organizacemi.

4. Vzdéldvaci akce podle financovdni
a) vzdéldavaci akce porddané za viplatu stanovenou na zdkladé¢ kalkulace;
b) vzdélavaci akce bez icastnického poplatku (klinické seminafe, kurzy pro
zaméstnance), ale s povinnosti thrady poplatku profesni organizaci.

5. Vzdéldvaci akce podle mista kondni
a) vzdéldavaci akce ve vyukovych prostordch 1. LF a VFN (ndklady zahrnuty do reZie);
b) vzdeldvaci akce v jinych smluvnich zarizenich (podminkou zdGvodnéni a
odsouhlaseni event. prondjmu).

Vzdeéldvaci akce (kurzy, seminate, klinické seminare, konference aj.) porddané ve spoluprdci
s komercnim subjektem (na zakladé smluvniho ujednéni) mohou byt pouze v ptipad¢, kdy ucel
finan¢ni podpory uvedeny ve smlouvé je v souladu se zaméfenim této akce. Pokud jde o
komer¢ni zamér, takové vzdélavaci akce podléhaji Opatfeni dékana ¢. 14/2007, kterym se
upravuje provadéni doplikové €innosti na 1. LF UK.

CL1V.
Postup pro pripravu a realizaci vzdélavacich akci

1. PredloZeni anotace vzdéldvaci akce, véetné kalkulace na OSCV

a) vytvofeni anotace (viz pfiloha €. 1) — atraktivni ndzev akce; odborny garant akce a
jeho pracovisté; cilovd skupinu udcastnikl; rdmcovy program akce; ndvrh terminu a
mista kondni, planovany pocet ucastnikili; stanoveni tcastnického poplatku (jen u akci
podle 4 a) ¢l. III); zptisob ptihlaSovani;

b) provedeni kalkulace ptfedpoklddanych ndklada a vynosii (jen u akci podle 4 a) ¢l. II)
podle kalkulacniho listu (pfiloha €. 2); schvaleni vedoucim pracovisté (podpis
odborného garanta i vedouciho pracoviste), piedani na OSCV;

c) predloZeni ¢asového programu se jmény lektorl a jejich pracoviste;

d) predani anotace, Casového programu (elektronicky) a kalkulacniho listu s podpisy
minimdln¢ 6 tydnd pied terminem kondni na OSCV; vzdélavaci akce specializa¢niho
vzdélavani je nutno predlozit na cely kalenddini rok vzdy do 10. fijna roku
pfedchézejiciho;

e) zajisténi souhlasu tajemnice fakulty a ptidéleni kédu vzdélavaci akci na OSCV.
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2. Zverejnéni anotace

a) OSCV zveifejni na webu 1. LF a v databdzi Evidence kurzi CZV, event. jinym
zpusobem (web klinického pracovisté, odborné Casopisy, emailové kontakty, adresar
zdravotnickych zafizeni).

3. Zajisteni registrace vzdeldvact akce podle pozadavkii prislusné profesni organizace
a) OSCV podava Zadost o registraci, vcetn¢ piedlozeného ¢asového programu a uhradi
poplatek za registraci profesni organizaci.
4. Zpusob prihlasovdni na vzdéldvact akci
a) je vzdy uveden v anotaci; preferovdn jednotny piistup pres portdl Akademie
celozivotniho vzdélavani zdravotnikd (www.ACVZ.cz).
5. Administrativni zpracovdni a priubeh vzdéldavaci akce

a) OSCV zajisti veskerou administrativu vzdélavacich akci pofddanych OSCV a akci ve
spoluprici s organizacni soucasti 1. LF s vyjimkou klinickych seminafd, kde je
ndasledujici postup:

- organizaCni soucdst predlozi anotaci a program akce; kalkulaci nepfedkladd; po
ukonceni akce predlozi OSCV kopii prezencni listiny vcetné¢ nezbytnych
identifika¢nich ddajt castniki;

- OSCV zajisti zvefejnéni anotace, registraci u profesni organizace, predani vzoru
potvrzeni o Ucasti, véetné kreditil, evidenci ticastnikl a archivaci;

b) organizacni pracovnik zajisti vyukové prostory, provede prezenci ucastnikii (podle
seznamu piedaného OSCV) a kontrolu dokladi o zaplaceni ticastnického poplatku,
zajisti evidenci lektori a event. obCerstveni, pfedd potvrzeni o ucasti véetné poctu
ptidélenych krediti;

¢) odborny garant provede vyuctovani vzdeldvaci akce podle kalkula¢niho listu po
skonceni akce, nejpozdé¢ji do 10 dni, ptedlozi doklady, ndvrhy na odmény lektort a
s podpisem ptedd na OSCV.

6. Ukoncenti vzdéldvaci akce
a) OSCV predd vyuctovani na piislusnd odd¢€leni (hospodaiské, persondlni), ktera
provedou vytctovani v souladu s OD €. 13/2008;

b) eviduje ucastniky v systému Student, vcetné¢ nezbytnych identifikaCnich udaja
ucastniku;

c¢) archivuje dokumentaci vzdélavaci akce.

CL.V
Ustanoveni spole¢na a zavérecna

1. Vsichni vedouci organiza¢nich soucasti jsou povinni prokazateln¢ seznamit s timto
opatfenim zameéstnance, ktefi jako soucast svych pracovnich povinnosti vykondvaji, anebo
mohou vykondvat prace souvisejici s uskutecnovanim vzdelavacich akcei dle tohoto opatfeni a
ktefi byli pfidéleni k vykonu price na dotéené pracoviste.

2. Timto opatfenim se rus$i Opatfeni d¢kana €. 9/2010, kterym se vydavaji pravidla pro
potddani vzdélavacich akei.

3. Toto opatieni nabyva platnosti a Gi¢innosti dnem podpisu.

V Praze dne 31. 10. 2011 prof. MUDr. Tomas Zima, DrSc., MBA, v.r.
dékan 1. LF UK
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Priloha ¢. 1

ANOTACE VZDELAVACI AKCE

1. Nazev vzdélavaci akce:
(atraktivni, vystizny)

2. Odborny garant:
(jméno, ptijment, tituly, pracoviste)

3. Zaméreni na cilovou skupinu:
(pt. kurz urcen pro lékare pted atestaci, kurz pro 1ékafe v oboru kardiologie, kurz pro
adiktology, kurz pro vSeobecné sestry, kurz pro vSechny zdravotnické pracovniky se
zakladnimi znalostmi v oboru ...)

4. Ramcovy program:
(struc¢né a vystizné uvedeni hlavnich témat, event. jména vyznacnych lektort, teoretické ¢i
praktické zaméieni, ovéfeni znalosti testem aj.)

5. Navrh terminu a mista konani kurzu:
(termin a misto konani, pfesnd adresa, uc¢ebna)

6. Planovany pocet ucastniki:
(je tfeba pro kalkulaci kurzu a vybér ucebny)

7. Stanoveni uc¢astnického poplatku:
(je vysledkem ptredbézné kalkulace ndkladi a vynost podle kalkula¢niho listu, jen u akce
s Ucastnickymi poplatky)

8. Zpisob prihlasovani:
(portdl Akademie celoZivotniho vzdélavani zdravotnikti — www.ACVZ.cz, neni-li
uvedeno jinak)
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Piiloha ¢. 2

KALKULACNI LIST pro VZDELAVACI AKCE

Nazev akce:

Cislo akce:

Datum konani:

Odborny garant:
PLAN Ké/hod./ks SKUTECNOST Ké/hod./ks
pocet hodin pocet hodin
rezie* rezie*
nidjem nijem
lektori externi (DPP) lektofti externi (DPP) /
lektoti UK (refundace) lektori UK (refundace)

lektofi interni (odmény)

lektofi interni (odmény)

organizacni pracovnici externi (DPP)

organizacni pracovnici externi(DPP)

organiza¢ni pracovnici interni (odmény)

organiza¢ni pracovnici interni (odmény)

organiza¢ni pracovnici UK

organiza¢ni pracovnici UK

odvody** (£.12+14)

odvody**

odvody *** (£.11+15)

odvody***

materidlové ndklady

materidlové ndklady

ndklady na pohosténi

ndklady na pohosténi

ostatni naklady

ostatni ndklady

ndklady celkem bez reZie

ndklady celkem bez reZie

NAKLADY CELKEM véetné reZie

NAKLADY CELKEM véetné reZie

pocet tcastnikli

pocet tdcastnikl

ucastnické poplatky/osoba/kurz

ucastnické poplatky/osoba/kurz

vynos poplatktl

vynos poplatktl

Sponzor

Sponzor

jiné vynosy

jiné vynosy

VYNOSY CELKEM

VYNOSY CELKEM

VYNOSY CELKEM minus NAKLADY

VYNOSY CELKEM minus NAKLADY

* 25% z celkovych vynosu

** odvody ve vySi 36% zamést.
*** odvody 34% - UK

Navrh sestaven dne:

Podpis odborného garanta:
Podpis vedouciho pracovisté:
Podpis vedouci OSCV:

Podpis tajemnice fakulty:

Vyuctovani provedeno dne:

Podpis
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Ptiloha ¢. 3

POTVRZENI

O UCASTI NA VZDELAVACI AKCI

Potvrzujeme, Ze pan/i Jméno

narozen/a Datum narozeni

absolvoval/a Nazev vzdélavaci akce
Termin

Misto konani
Doba trvani

Vyse jmenovanému utcastnikovi ndleZi za absolvovani x kreditl
dle Stavovského ptedpisu ¢. 16 CLK o systému celozivotniho vzdélavani
I1ékatt. Akce je zapsdna v Centrdlnim registru akci CLK pod ¢. 0003/x/15.

prof. MUDr. Aleksi Sedo, DrSc.
dékan 1. LF UK v Praze garant kurzu

1. 1ékatska fakulta Univerzity Karlovy v Praze
Katefinska 32, 121 08 Praha 2

tel: 224 961 111

1CO: 00216208

DIC: 00216208



